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	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	Hai
09/01
	S
	- Tổ chức sơ kết HKI
	- Nghỉ tết dương lịch
	- Nghỉ tết dương lịch
	- Lưu ý: 
+ Chủ nhật ngày 15/01/2017 trường tổ chức họp Phụ huynh. Đề nghị đ/c Tuấn đưa thông báo lên trang Web. Các lớp chủ động viết thông báo và trao đổi phụ huynh, gửi giấy mời, chuẩn bị nội dung họp, kết quả khám sức khỏe, kết quả đánh giá chất lượng h/s HKI, hình ảnh về HĐ của lớp. đ/c Nguyệt làm giấy mời báo cáo Hiệu trưởng ký và gửi về các lớp vào thứ 6. 
+ Đ/c Tuấn chuẩn bị hình ảnh về HĐ của trường trình chiếu trong lúc chờ PH đến họp tại phòng HĐGD
+ Đ/c Oanh chỉ đạo tổ VP chuẩn bị hậu cần, phòng họp chu đáo.
+ Đ/c Linh C1, Vân D2 chuẩn bị lên tiết hết tập sự ngày 17/01.
+ Kiến tập chuyên đề bé làm nội trợ lớp A1, B5 chuyển ngày 18/01.

	
	C
	- Kiểm tra hồ sơ chương trình liên kết
- Duyệt Hồ sơ xét nâng lương đúng kỳ hạn, trước thời hạn và nâng phụ cấp thâm niên nhà giáo
	- Nghỉ tết dương lịch
	- Nghỉ tết dương lịch
	

	Ba
10/01
	S
	- 7h30: Kiểm tra giờ đón trẻ, TDS, HĐ học và vui chơi các lớp
- 10h30: Xây dựng báo cáo trích ngang
	Nghỉ phép
	- Dự kiến tập chuyên đề Quản lý chăm sóc nuôi dưỡng và
phát huy SKKN
	

	
	C
	- Hoàn thiện chương trình họp phụ huynh và gửi về các lớp
- 14h00: Tổ chức khám sức khỏe cho học sinh khối NT, MGB
- 19h00: Tham gia tổng duyệt chương trình Hội thi đồng ca hợp sướng cấp quận (Thành phần: Đội văn nghệ)
	Nghỉ phép
	- Tham dự hướng dẫn CBVC đánh giá thi đua cuối năm
	

	Tư
11/01
	S
	- 8h00: Kiểm tra việc trang trí sân khấu chuẩn bị đón tết (Đ/c Vân báo cáo)
- 8h30: Tổ chức kiến tập HĐ GD kỹ năng sống lớp B2, A3 (Thành phần: BGH, mỗi lớp 01 GV)
	 Họp Hội đồng thi đua khen thưởng
	- Họp Hội đồng TĐKT tổ chức đánh giá CBVC cuối năm
	

	
	C
	- 14h00: Duyệt dự toán thu chi 2017 
- 14h00: Tổ chức khám sức khỏe cho học sinh khối MGN, MGL
- 15h00: Duyệt chương  tổ chức Ngày hội kỹ năng và Hội chợ ẩm thực cho trẻ (Đ/c Nhung, Chi báo cáo)
	Báo cáo Hiệu trưởng bài test đánh giá trẻ học kỳ 1
Họp HĐGD về đánh giá CBCC cuối năm
	- Họp HĐGD
	

	Năm
12/01
	S
	- 8h00: Dự Hội nghị tổng kết công tác công đoàn 2016, phát động phong trào thi đua 2017 (Thành phần: Đ/c Ngọc)
- 8h30: Tổ chức kiến tập giờ ăn D2, C5 (Thành phần: BGH, mỗi lớp 01 GV)
	Kiêm tra hoạt động chào mừng kỉ niệm ngày thành lập QĐNDVN 22/12
	- Kiểm tra hoạt động tổ chức kỷ niệm ngày thành lập quân đội
nhân dân Việt Nam 22/12 tại 100% nhóm lớp
	

	
	C
	- Kiểm tra vệ sinh bếp ăn
- 19h30: Dự Hội thi đồng ca hợp sướng cấp Thành phố (Thành phần: BGH, đội văn nghệ, đ/c Tuấn)
	Tổng duyệt chương trình Noel, sinh nhật tháng 12
	- Kiểm tra hoạt động chiều
	

	Sáu
13/01
	S
	- Kiểm tra hoạt động học tập, vui chơi các lớp
- Duyệt kế hoạch phát động phong trào thi đua năm 2017 (Đ/c Nhung báo cáo)
	 Phối hợp BGH tổ chức chương trình Noel và mừng sinh nhật tháng 12
	- Tổ chức chương trình mừng đón Giáng sinh, mừng sinh nhật
các bé tháng 12 và tiệc Buffet 
	

	
	C
	- 13h00: Kiểm tra Hồ sơ kiểm kê tài sản HKI và Báo cáo tổng kết 10 năm thực hiện cuộc vận động “Mỗi thầy cô giáo là một tấm gương tự học và sáng tạo” (Đ/c Chi, Ngọc báo cáo)
- 14h00: Kiểm tra chứng từ thu – chi năm 2016. Duyệt chứng thừ tháng 12 (Đ/c Oanh báo cáo)
	Kiểm tra tổng vệ sinh môi trường các lớp, trang trí khu đồi cỏ
	- Kiểm tra tổng vệ sinh cuối tuần
	

	Bảy
14/01
	S
	- 8h00: Dự Hội nghị tổng kết phong trào thi đua năm 2016 (Thành phần: BGH, đội văn nghệ)
	- Nghỉ
	- Nghỉ
	

	
	C
	- Đi học
	- Nghỉ
	- Nghỉ
	

	CN
15/01
	S
	- 8h00: Họp phụ huynh toàn trường
- 9h00: Họp phụ huynh các lớp
	- 8h00: Họp phụ huynh toàn trường
	- 8h00: Họp phụ huynh toàn trường
	



